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1 Allgemein

Die AfD-Bavern-Cloud ist ein Daten-Speicherplatz im Internet:
https://cloud.afdbayern.de/oc/

Die Dateien befinden sich auf einem angemieteten Server in Bayern. Auf den Speicherplatz
kann man zugreifen, wenn man die entsprechenden Berechtigungen hat. Fir unberechtigte
sind die Dateien nicht sichtbar.

Der Vorteil der AfD-Bayern-Cloud ist der zentrale Speicher, auf den alle Zugriff haben. Alle
Anderungen die an Dateien dort vorgenommen werden sind (nach dem Abspeichern und
SchlieRen) fur alle Nutzer auf dem aktuellen Stand. Der Versand von aktualisierten Daten
und Verbesserungen kann entfallen. Ferner haben die Applikation und die regionale
Serverlosung sicherheitstechnische Vorteile.

1.1 Abgrenzung AfD-Bayern-Cloud zu afd.online

Afd.online ist Intranet, d.h. eine Digitale Arbeitsplattform mit umfangreichen Funktionen
zur Kommunikation und Zusammenarbeit. AfD-Bayern-Cloud kann die umfassenden
Funktionen nicht bieten sondern wird von uns eher als zentraler gemeinsamer
Datenspeicherplatz genutzt *.

1.2 Die AfD-Bayern-Cloud Benutzergruppen

Inder AfD-Bayvern-Cloud sind derzeit vor allem die Benutzergruppen fiir folgende Gremien
angelegt:

> Landesfachausschiisse
» Organisations-Teams
> Vorstande

Nur fur diese Nutzergruppen freigeschaltene Mitglieder sehen die Ordner dieser Gruppen,
bzw. haben dort Zugang:

! Der Funktionsumfang von owncloud, dem hinter AfD-Bayern-Cloud steckendem Tool ist allerdings bereits
mehrere Male erfolgreich angepasst und erweitert worden.
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2 Online-Benutzung

Der Link zur AfD Bayern Cloud ist:
https://cloud.afdbayern.de/oc/ 2

Anmeldung unter dem Benutzernamen: vorname.nachname

t‘. s

ouwnClou

| merken Einloggen

2 Die Internetadresse der alten AfD-Bayern-Cloud war https://cloud.afdbayern.de gewesen. Die Endung /oc/
war durch den Serverumzug im Januar 2017 erforderlich geworden. Der Browser findet aber auch ohne die neue
Endungs-Erganzung die neue Webseite.
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2.1 Installation der Desktop Software beim ersten Einloggen

Beim ersten Einloggen erscheint folgendes BegriiRungs-Fenster:

Willkommen zu ownCloud

Ihre persdnlichen Web-Services. Alle thre Dateien, Kontakte, Kalender und mehr an einem Ort.

Laden Sie die Apps zur Synchronisierung Ihrer Daten herunter

> ANDROID APP ON £ pvailable on the
?b Google play S App Store

den Sie Ihre Desktop-Anwendungen mit ownCloud

%y Verbinden Sie |#fe Kalender | 4 Verbinden Sie Ihre Kontakte | [ Greifen Sie auf Dateien (iber WebDAV zu

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation und auf unserer Webseite.
If you like ownCloud, recommend it to your friends and spread the word!

Es empfiehlt sich sofort die Desktop-Version (siehe ndchsten Punkt) des Programms zu
installieren, da die Installationsdatei spater etwas schwer zu finden ist. Klicken Sie also auf
den Button ,,Desktop app* und beginnen die Installation der Software auf Inrem Computer...

3 Desktop-Version

Die Nutzung von AfD-Bavern-Cloud ist wesentlich bequemer bei der Nutzung der
Owncloud-Software als Desktopversion. Hierzu mdssen Sie die Desktop-Software (siehe auch
schon voriger Punkt) auf der Festplatte installieren:

» Die Dateien der Cloud sind dann auch lokal auf dem eigenen Rechner gespeichert
und werden automatisch mit der online-Variante synchronisiert.

» Die Dateien konnen direkt aus diesem Verzeichnis gedffnet und auch wieder dort
gespeichert werden.

Anmerkung:

Obwohl der Owncloud-Ordner auf Ihrem Computer wie ein gewdhnlicher Ordner Ihres PC”s
erscheint handelt es sich um einen Ordner, der mit allen Mitglieder der Owncloud-
Nutzergruppe ,verbunden* ist, also tber eine Internetverbindung synchronisiert wird. Alle
Anderungen und Léschungen die Sie in diesem Ordner vornehmen werden alle anderen
Gruppen-Mitglieder auch in ihren Ordnern so erfahren.
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Ausnahme: Falls Sie lediglich Lese-Zugriff haben kdnnen Sie keine Dateien I6schen oder
andern.

Vermerke, personliche Sicherungen u.&. sollten deshalb eventuell in einen anderen Ordner
auf dem PC speichern/kopieren.

. My Music 07.01.2011 21:05 Dateiordner
. Neuer Ordner 0.05.2014 11:51 Datetordner
| Office Warterbiicher 012 5 Dateiordner
i OneDrive 31.05.2014 08:14 Dateiordner
| . OwnCloud 31.05.2014 11:06 Dateiordner

nk Kontoausziige 19.11.2013 19:26 Dateiordner

& Pr 18.12.2013 21:47 Dateiordner
| Progra 15.05.2014 17:14 Dateiordner
\. Programe 25.04.2014 18:35 Dateiordner
¥

. Programle o Dateiordner

| .. Programme 014 17:14 Dateiardner

. Reisekostenabrechnun
. SMA

013 19:08 Dateiordner

03.201210:38

Dateiordner

3.1 Installation der Software

Falls Sie die Installation nicht Uber den Begruungs-Bildschirm (s.0.) durchgefuhrt haben
mussen Sie erst folgendem Link folgen:

https://owncloud.org/install/#

ACHTUNG: Den Desktop Client installieren (siehe Abbildung)!

Get Started!
&% Download ownCloud < Sync @ Extend
Set up a server yourself deploy to the cloud or Connect to your ownCloud with our clients Browse hundreds of free ownCloud apps and
find a provider: 5 connect services you use to ownCloud:
Desktop clients Mobile clients )
Download Providers ownCloud Apps 3rd party apps

Get more out of ownCloud¥
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Nun klicken Sie hier (falls Sie einen Windows PC haben):

M Install Desktop Clients ¢/> Install Mobile Apps

Latest stable version: 1.8.0 (Changelog)

Synchronise your ownCloud with your computer using our desktop
clients. Select one or more directories on your |g fthine and always

have access to your latest files wha BPYOU are. DB TE SERGAES

. Windows ‘ Mac ;"'_\ Linux 8. Connected to hups:/ o

XP, Vista, 7 and 8 05X 10.7+, 64 bit Multiple distributions

‘} Remote path: Synchronised Files
fUsers/tomneedham/ownCloud

Looking for the Sources (PGP signature) or older versions? For more

© as Tom.

information on the sync client, check out the documentation.

e isiens

Es o6ffnet sich ein Fenster ,Speichern unter®. Hier legen Sie fest, wo Sie die Installationsdatei
auf dem PC abspeichern. In der Regel in einem Ordner ,,downloads* 0.4.

@ Speichern unter
@ * 1 |& » DieserPC » Downloads v e “Downloads” dure
Organisieren = Meuer Ordner
~ ~
18 Dieser PC [Z] )
& Bilder | | =L - =
’ o gul
m Desktop | Y 3 4
%
| Dekumente L -
i Downloads, AdobelCCProfiles Stardock adksetup.exe ALDI_Bestellsoftw  ChromeSetup.exe  Droy
Win_end-user are_Setup.exe
U Musik P
usi
8 Videos LTI
iy
=a TOSHIBA EXT (B: _-El i
o, | s
& winet () 1 -.::: e ' Adobe ‘
a DATEN (D:) SR -]
s ZIRUE (T2 gimp-2.8.10-setu  googledrivesync.  Hitachi.Ftocl-ver  Lightroom_4_L51  ownCloud-154.2  pica
- 32GB (Z:) poexe EHE 212.exe 1_win_4 4.exe G86-setup.exe a9
¥ = V V a

Dateiname: | ownCloud-1.5.4.2686-setup.exe

Dateityp: Application

‘= Ordner ausblenden * IJPEi‘he’"

Klicken Sie speichern.
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Dann miussen Sie die Datei 6ffnen/ausfihren. Erst
mussen Sie die Datei nattrlich suchen. In meinem
Browser (Google Chrome zeigt es die Datei unten links
an, s. Bild).

Diese ,,ownCoud...exe* mussen Sie ausfihren/6ffnen.

Es erscheint folgendes Fenster:

Klicken Sie 2x Weiter, bis Sie hier sind:

= ownCloud Installation -0
ZAielverzeichnis auswahlen

‘Wahlen Sie das Verzeichnis aus, in das ownCloud installiert
werden soll,

ownCloud wird in das unten angegebene Verzeichnis installiert. Falls Sie in ein anderes
Verzeichnis installieren méchten, Kicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie ein anderes
Verzeichnis aus. Klicken Sie auf Installieren, um die Installation zu starten.

Zielverzeichnis

Durchsuchen...

Bendtigter Speicher: 78.6MB
Verfiigbarer Speicher: 16,9GB

< Zuriick Installieren Abbrechen

Klicken Sie ,,Installieren”. Die Software installiert sich.

Es erscheint ,Fertig”. Sie klicken ,,Weiter*

ﬁ ownCloud-1.5.4.2686...exe 7 ¥ Alle Downloads a

 ownCloud Installation - IEN

Willkommen beim Installations-
Assistenten fur ownCloud

Dieser Assistent wird Sie durch die Installation von ownCloud
begleiten.

Es wird empfohlen, vor der Installation alle anderen
Programme zu schlieffen, damit bestimmte Systemdateien
ohne Neustart ersetzt werden kinnen,

Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

Weiter = Abbrechen
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ownCloud Installation =

Die Installation ist vollstandi
Die Installation wurde erfolgreich abgeschlossen.

Fertig

Details anzeigen

Und zum Abschluss ,,Fertig stellen®.
5 ownCloud Installation - =

Die Installation von ownCloud wird
abgeschlossen

ownCloud wurde auf Threm Computer installiert.

Klicken Sie auf Fertig stellen, um den
Installations-Assistenten zu schiiefen,

ownCloud ausfilhren

wivw,owndoud.com

< Zuriick Fertig stellen Abbrechen

3.2 OwnCloud konfigurieren

Folgendes Fenster sollte nach der Installation automatisch erscheinen:

- ‘ownCloud Verbindungsassistent

Verbinden mit ownCloud

ownCloud Server einrichten

Serveradresse |https://doud.afdbayern.defoc/ ﬂ
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Dann schreiben/kopieren Sie folgende Serveradresse in das Feld.
https://cloud.afdbayern.de/oc/

Falls der oben abgebildete Verbindungsassistent nicht erschienen ist, gehen Sie wie folgt vor:

1) Unten rechts auf Ihrem Computer-Bildschirm (Taskleiste) sehen Sie eine kleine
Wolke (Cloud). Auf diese klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen
anschlieBend mit der linken Maustaste ,,Einstellungen®.

ODER
2) Start(Windows-Taste) > Alle Programme > OwnCloud

Dann sollten Sie wieder im 0.g. Verbindungsassistenten landen

Wie gesagt, Serveradresse eintragen, ,,Weiter*.

ertzt den Benutzernamen - Ve
eintragen: vorname.nachname

Verbinden mit ownCloud

PaSSWO rt Geben Sie die Benutzer-Anmeldeinformationen ein ‘ ’,
' ownCloud

Weiter.

Wenn Sie noch keinen ownCloud-Server haben, informieren Sie sich unter owndoud. com.

Benutzername |vorname.nachname |

Passwort !rooooooooool

< Zurtick Weiter >

3.3 Das lokale Verzeichnis einstellen

Nun heilt es aufgepasst: w e ‘ownCloud Verbindungsassistent EX

Verbinden mit ownCloud

Einstellungen der Optionen fir lokale Verzeichnisse

Hier legen Sie fest, wo auf Ihrer

Festplatte Sie den ,,OwnCloud-
Ordner“ haben mOChten, Wenn Sie noch keinen ownCloud-Server haben, informieren Sie sich unter owndoud. com,

In der Regel SChIagt Windows Lokaler Ordner C:Users\Werner \ownCloud
einen Ordner in Threm
Benutzerverzeichnis vor.

Falls Ihnen dies passt, klicken
Sie ,Verbinde*

< Zuriick : Verbinde. .. ,;
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Falls Sie einen individuellen Ordner benutzen mdéchten, klicken Sie auf die vorgeschlagene
Zeile neben ,Lokale Ordner*.

Nun kénnen Sie einen individuellen Ordner auswahlen.
Ich mdchte einen expliziten Ordner ,,OwnCloud* auf der Partition D:\ verwenden.

Hierzu wahle ich die Partition D:\ aus und erstelle einen neuen Ordner mit dem Namen
,OwnCloud”.

© ~ 1  » DieserPC » DATEN (D:) v | ¢ | | "DATEN (D:)" durchsuchen o
Organisieren « MNeuer Ordner, S [7]
ame nderungsdatum
i N And gsdat Typ o
4 (8| Digcer PC X .
oo 1 Windows 2411.201313:20 Dateiordn
= Bilder :
. 1. Werner 28.11.2013 15:24 Dateiordn
I | jg Desktop _ :
. L. temp 02.06.2014 19:17 Dateiordn
I» | Dokumente 5 o - .
. | & SkyDriveChristine.old 15.02.2014 09:59 Dateiordn
| @ Downloads P 2
= 2 1. Scan 01.06.2014 17:59 Dateiordn
L Musik _ )
. . Programme 16.05.2014 11:25 Dateiordn
| @ Videos ;
1 OwnCloud 02.06.2014 20:41 Dateiordn
I =5 TOSHIBA EXT (B . )
i h OneDrive 02.06.2014 18:43 Dateiordn
I g WINST (C:) . )
& OneDrive 02.06.2014 19:42 Dateiordn
I[ > DATEN (D) ;
. MNeuer Ordner (2} 21.05.2014 21:49 Dateiordn
I = ZTRUE (T?) )
. Neuer Ordner 26.02.2014 08:09 Dateiordn
b e 32GB (Z) : ;
1. Maxi Referat 26.05.2014 13:17 Dateiordn
. Lightroom 08.12.2013 17:06 Dateiordn
» € Netzwerk i S A -
L 4 >
Ordner: | DATEN (D7) |
Ordner auswahlen | | Abbrechen |

Weiter... bis Fertig.

Nun haben Sie unten in der Taskleiste Ihre Wolke. Von hier aus haben Sie dann direkten
Zugang zu lhrem lokalen Ordner.

| Konfraila Ia |

ownCloud im Browser 6ffnen

| Ordner 'owncloud' 6ffnen |

0,1% von 5 GB benutzt

Aktuell
Letzte Anderungen 4

Einstellungen
Hilfe

Abmeldung

ownCloud beenden

= N 02062014
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Und dieser Ordner synchronisiert sich automatisch mit dem Online-Ordner ,,ownCloud im
Browser*.

4 Personliche Konfiguration

Bevor Sie beginnen ergdnzen Sie bitte die persdnlichen Einstellungen und dndern umgehend
Ihr Passwort.

4.1 Andern des Passworts

Bitte andern Sie bei der ersten Benutzung Ihr Passwort!

Verwenden Sie ein sicheres Passwort (mindestens 8 Ziffern, Gro3- und Kleinbuschstaben
und Ziffern und Sonderzeichen).

Hierzu loggen Sie sich ein, anschliel}end oben rechts auf Ihren Namen, anschieRend auf
,Personlich®

Q, gvorname.nachname -

Passwort

Passwort andern

Anzeigename

werner.meier.by Anzeigena

E-Mail

velburger@gmail com

Trage eine E-Mail-Adresse ein, um die F

Sprache

Eivisch Herinich) ™ | Hiif bei der Ubersetzung
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4.2 Erganzen der personlichen Daten
Bitte tragen Sie hier Ihren vollstindigen Namen und lhre E-Mail-Adresse ein.
Der Eintrag der E-Mail-Adresse ist notwendig fur die Funktion ,Passwort vergessen®.

Optional kénnen Sie ein Profilbild hochladen und verwenden.

4.3 Webansicht — Erste Ubersicht

Einige Informationen zur Webansicht beim ersten Offnen.

Alle Dateien L Neu | X
Mit lhnen geteilt O

Von lhnen geteilt

.__id AK.GEZ L

Geteilt Gber einen Link
documents

£

music
photos

E] ownCloudUserManual

Die Ordner documents, music und photos sind automatsich von owncloud erstellte Ordner.
Diese Ordner sind Ihre individuellen Ordner, auf die nur Sie Zugriff haben. Gemeinsame

Gruppenordner sind mit dem Shared-lcon gekennzeichnet:
Dieser Ordner ist fur alle Gruppenmitglieder sichtbar. AK.GEZ
Jeder dieser User kann dort Dateien hochladen und

verdandern. Anderungen in diesem Ordner werden bei allen Mitgliedern synchronisiert.
5 FUr Administratoren

Ab hier beginnt die Anleitung fiir Gruppenadministratoren:

5.1 Gruppen

Die Nutzer der Cloud sind in Gruppen aufgeteilt.

Ein Beispiel von derzeit angelegten Gruppen sind:

Mitgliederverwaltung, Landesvorstand, Landesfachausschuss, AK.GEZ, ...
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Jede Gruppe hat eigene Ordner, auf welche ausschlieflich die Mitglieder der jeweiligen
Gruppe Zugriff haben.

Die Mitgliedschaft und somit die Berechtigungen werden vom Administrator (Werner Meier)
oder von den jeweiligen Gruppenadministratoren vergeben. Jede Gruppe hat (mindestens)
einen Gruppenadministrator.

5.2 Nutzer anlegen

Gruppenadministratoren kdnnen neue User/Mitglieder anlegen und zum Zugriff
berechtigen.

Bitte beachten Sie beim Anlegen der Nutzer dass Sie den Nutzernamen (analog den
afdbayern-E-Mails) mit ,, vorname.nachname*“ eingeben.

So behalten wir eine sinnvolle Ubersicht der Nutzer.

A58 werner.meier ¥

& Personal
& Users

= Admin

#g, Sharec 19.1 MB 14 days ago
) Shar 112.8 MB yesterday
3 Shar: 19MB  yesterday

= Share 16.7 MB 18 hours ago
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Die nachsten Schritte:

/ vorname.nachnar C Grgups v Create
=0 Usernamft F \ admin /
AKLGEZ

admin admin admin \
3
andi.strixner andi.strixnet Bv-Opf IT v
15 IT
andre.waechter andre.waech LaVo v
13 ) LaVo
“ andreas.plakinger andreas.plal LFA.RI v
LFARI
g andreas.rachfahl andreas.racl ; LFA.RI v
Mitgliederverwaltun;
A androac chrivmar androac otrit O o smem IT Mitaliadarvarmualtime -

Teilen Sie dem Nutzer bereits als erstes Passwort ein sicheres Passwort mit, da leider einige
Nutzer es entgegen dem dringenden Rat versaumen das Passwort zu dndern!
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