Anleitung fiir die Anpassung der Direktkandidaten-Homepage im WordPress-Backend

Einleitung

Diese Anleitung soll Sie dabei unterstuitzen, die Direktkandidaten-Homepage nach lhren
Bedurfnissen anzupassen. Um diese Arbeiten ausfiihren zu kdnnen, missen Sie im sogenannten
WordPress-Backend eingeloggt sein. Zur Login-Maske gelangen Sie wie folgt:

1. Rufen Sie die Startseite Ihrer Homepage auf (z.B.: www.max-muster-afd.de)
2. Erganzen Sie Ihre Homepage-Adresse um den Zusatz "/wp-admin"

(z.B.: www.max-muster-afd.de/wp-admin)
3. Nach Aufruf dieser Adresse erscheint der Login-Bildschirm

Die erforderlichen Login-Daten wurden lhnen bei der Ubergabe der Homepage zur Verfligung
gestellt. Nach dem Login befinden Sie sich im WordPress-Backend. Andern Sie hier zumindest
die kandidatenspezifischen Inhalte auf Ihre eigenen Inhalte ab.

Hinweis zum Thema "Cache"

Alle Browser (Firefox, Chrome etc.) nutzen das sog. Caching. Dies bedeutet, dass die im Browser
angezeigten Seiten im Browser-Kurzzeitspeicher (= Cache) abgelegt werden. Wird dieselbe Seite
spater nochmals aufgerufen, wird sie direkt aus diesem Speicher geladen und nicht Gber das
Internet vom Server geholt. Dadurch ergibt sich ein groBer Geschwindigkeitsvorteil. Der Nachteil
ist, dass eine am Server vorgenommene Anderung vom Browser nicht bzw. erst spiter bemerkt
wird.

Wenn Sie nun eine Anderung an lhrer Homepage im Backend vornehmen, kann es vorkommen,
dass diese bei der Uberpriifung vom Browser aufgrund des Cachings nicht angezeigt wird. Wir
empfehlen deshalb, nach dem Abspeichern einer Anderung stets den Cache der jeweiligen Seite
zu leeren. Dazu steht lhnen ein MenUpunkt "Cache leeren" in der Kopfzeile im Backend zur
Verfliigung.

Wie werden Seiten bzw. Inhalte angepasst?

Die Homepage besitzt im Wesentlichen drei Seitentypen: 1. die normale Inhaltsseite, 2. den Blog
"Aktuelle Beitrage" und 3. den Terminkalender. Nachfolgend wird erldutert, wie Sie diese
Seitentypen bearbeiten kénnen.

Normale Inhaltsseite:

e Menlpunkt "Seiten" auswahlen
e Zu andernde Seite durch Anklicken des Seitentitels auswahlen
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e Das zu dndernde Seitenelement per Mausklick auf das Bleistiftsymbol auswahlen
e Text nach Wunsch editieren

e Button "Save" auswahlen

e Zum Abschluss der Seitenbearbeitung den Button "Aktualisieren” auswahlen

Blog "Aktuelle Beitrage":

e Menlpunkt "Beitrage" auswahlen

e Zum Anlegen eines neuen Beitrags Menipunkt oder Button "Erstellen" anklicken

e Im ersten Feld den Beitragstitel eingeben

e Im darunterliegenden groBen Feld den Beitragstext eingeben. Dabei nach Bedarf die
Editorsymbole nutzen (Fettdruck etc.).

e Kategorie "Allgemein" auswahlen (in der rechten Bildschirmspalte)

e Esist zu empfehlen, ein Beitragsbild festzulegen. Dazu in der rechten Bildschirmspalte den
Link "Beitragsbild festlegen" auswahlen. In der sich dann 6ffnenden Mediathek befinden sich
die 14 Themenbilder des Grundsatzprogramms. Je nach Thema dieses neuen Beitrags konnte
man auch hier das passende Themenbild nutzen. Es kann natirlich auch ein zusatzliches Bild
in die Mediathek hochgeladen und anschlieBend hier genutzt werden.

e Zum Abschluss der Beitragsanlage den Button "Veroffentlichen" auswahlen

Terminkalender:

e MenUpunkt "Veranstaltungen" auswahlen

e Zum Anlegen eines neuen Termins MenUpunkt oder Button "Hinzufligen" anklicken
e Termintitel eingeben

e Terminbeschreibung eingeben

e Datum & Uhrzeit eingeben

e Veranstaltungsort eingeben

e Ggf. Veranstalter eingeben etc.

e Veranstaltungskategorie auswahlen (in der rechten Bildschirmspalte)

e Zum Abschluss der Terminanlage den Button "Ver&ffentlichen" auswahlen

Hinweis zur Verwendung von Bildern:

Wenn Sie Bilder in lhre Homepage einbauen wollen, empfehlen wir zur Vermeidung von
Urheberrechtsverletzungen, Bilder vom Typ "Creative Commons Zero (CC0)" zu verwenden. Diese
sind flr auch fir die kommerzielle Nutzung véllig frei und es ist kein Bildnachweis (weder am
Bild noch im Impressum) erforderlich. Solche Bilder finden Sie z.B. auf folgenden Portalen:

https://pixabay.com/de/
https://www.pexels.com/
https://unsplash.com/
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